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WERKBLAD 2022/5  

ONDERWERP:  Afbeelding invoegen in een document   

DATUM:   14 februari 2022     

 
Het illustreren van een document geeft algemeen ondersteuning aan de tekst. 
Vandaar dit werkblad. 
Voorbereidende taken: 

• Het verzamelen van de illustraties* (Afbeeldingen) 

• De typen van de tekst 

-* Bijv. Eigen foto’s, tekeningen, in dit werkblad maken we gebruik van Google Afbeeldingen 

 
Uitvoering 

1. Typ de tekst van het document (wat bijv. over tulpen gaat), of gebruik de 
oefentekst van pagina 3 en sla dit op als bestand “Afbeelding invoegen” 

2. Ga naar Google Afbeeldingen 
3. Typ als zoekwoord tulp 
4. Er worden er vele gevonden, selecteer er éèn van 
5. Sla deze op het Bureaublad op 
6. Voeg de afbeelding van de tulp in de tekst op een geschikte plaats. 
7. Ga hiervoor naar de tab Invoegen, ga naar Afbeeldingen (klik) en klik 

weer op Afbeeldingen 
8. Er verschijnt een venster “Afbeelding Invoegen” (Zie voorbeeld A) 
9. Scroll in het menu links en ga naar 

Bureaublad en selecteer deze 
10. Scroll in het venster naar het bestand TULP 

en selecteer deze en 
Klik op Invoegen 

11. Het plaatje van de tulp is nu ingevoegd in het 
document op de plaats waar de cursor stond 

12. Klik 2x op het plaatje zodat er omheen een 
kader verschijnt                       Voorbeeld B→ 

13. Sleep op een van de hoeken zodanig dat het geschikte formaat wordt 
verkregen 
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14. Klik weer 2 keer op het plaatje zodanig dat in het lint de tab 
Afbeeldingsindeling verschijnt 

15. Ga hier bij de tab Schikken naar Tekstterugloop 
16.  En kies daar voor Transparant 
17.  Het plaatje van de tulp kan nu op elk gewenste plek in het document 

ingevoegd worden (zie voorbeeld B) door het te verslepen 
18. Vergeet niet tussendoor regelmatig op te slaan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Voorbeeld A 
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[Oefentekst] 

 

In het begin konden alleen rijke mensen tulpen kopen. Het was erg deftig om 

tulpen in je tuin te hebben, vooral gevlamde en gestreepte soorten waren 

destijds in trek.  

Er ontstond een ware koopjesjacht op de bollen. Het was de Gouden Eeuw en 

veel Nederlanders hadden wat geld om een gokje te wagen. De prijzen schoten 

omhoog: één tulpenbol was op papier meer waard dan een huis aan de gracht in 

Amsterdam! 

 Een paar slimme kooplieden werden schatrijk van de handel, maar velen 

verloren al hun geld.  

Daarom maakte de regering een einde aan de bollenhandel en ging deze periode 

de geschiedenis in als de Tulpenmanie (1634-1637). 
 
 
 
 

[Oefentekst met plaatje ingevoegd] 

 

In het begin konden alleen rijke mensen tulpen kopen. Het was erg deftig om 

tulpen in je tuin te hebben, vooral gevlamde en gestreepte 

soorten waren destijds in trek.  

Er ontstond een ware koopjesjacht op de bollen. Het was 

de Gouden Eeuw en veel Nederlanders hadden wat geld 

om een gokje te wagen. De prijzen schoten omhoog: één 

tulpenbol was op papier meer waard dan een huis aan de 

gracht in Amsterdam! 

 Een paar slimme kooplieden werden schatrijk van de 

handel, maar velen verloren al hun geld.  

Daarom maakte de regering een einde aan de bollenhandel en ging deze periode 

de geschiedenis in als de Tulpenmanie (1634-1637). 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Veel succes! 
Heb j e vragen/opmerkingen? Mail gerust: cjbonline@quicknet.nl 

mailto:cjbonline@quicknet.nl

