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PC-LES

ONDERWERP:

Van digitale foto tot album!
DATUM:


14 januari 2016

Voorwaarde: Windows 7/8.1/10; Picasa 3.9; Hema Fotoalbum 9.0; foto bestandsformaat *.jpg
Deze cursus beslaat  3 á 4 sessies van 1 uur. Afhankelijk van de aanwezigheid van Windows basiskennis.

De cursus kan ook in een workshop a 3 tot 4 uur worden gegeven.
Telkens met 1 of 2 cursisten.

Mail voor meer info naar cjbonline@quicknet.nl
In dit document kan worden kennis genomen van de lesstof. Ook kan deze lesstof dienen bij zelfstudie!
Print dan deze les uit en volg de Uitvoering . Ook hierbij kan u mij mailen indien er vragen zijn.

Inleiding
Er worden de laatste jaren heel veel foto's gemaakt. De digitale mogelijkheden hebben daar zeker aanleiding toe gegeven. Ondertussen is het oude plakboek en analoge album aan het verdwijnen en is er de behoefte om veeleer een digitaal fotoalbum te maken. De commercie is hier ruimschoots op ingesprongen, winkels als Hema, Kruidvat, Blokker, noem maar op, bieden allemaal de mogelijkheid om via hun website zo'n album te verwezenlijken.
Vooral bij bijzondere gebeurtenissen als familiefeesten, vakanties, is de behoefte om zo'n album te maken aanwezig. Er komt echter wel het e.e.a. op je af als je aan deze klus wilt beginnen.
Deze (niet te technische) handleiding is daarbij misschien tot ondersteuning. Het is handig om wel wat basiskennis te hebben van Windows en Internet.

Uiteindelijk is het een leuke ervaring om je eerste album in handen te hebben, wat je zelf hebt samengesteld en gemaakt hebt.
Veel plezier er mee!

Deze handleiding laat zoveel mogelijk doe dingen zien, en gaat minder op de achtergronden in. Het gaat verder uit van Windows als besturingsysteem, het Hema fotoalbumprogramma (1e keuze bij de Consumentenbond), en het Google Picasa foto bewerkingsprogramma. De handleiding is opgedeeld in verschillende fasen stappen genoemd. Verder zijn er wat Bijlagen die wat ingaan op bijkomende werkzaamheden.
Bijlagen

A. Downloaden en installeren van Picasa 3.9
B. Downloaden en installeren van Hema albumsoftware

C. Bestanden en mappen beheren in Windows
D. Meer leuke en handige mogelijkheden van Picasa
Het gehele verloop van de opname met de digitale camera tot en met het maken van het album, wordt in stappen beschreven. Er wordt dan al uitgegaan van geïnstalleerde Picasa en Hema software! (Zie Bijlage A en B).
De verschillende stappen
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1. Digitale foto-opnames maken
2. De foto bestanden importeren op de computer 
3. Geschikte foto's selecteren voor het album

4. Geselecteerde foto's bewerken met Picasa
5. Een fotoalbum kiezen (product)
6. Het album maken
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STAP 1 Digitale foto-opnames maken.

Hier valt niet veel over te zeggen, want misschien zijn de foto's al gemaakt. Is dat niet het geval, dan is het goed rekening te houden het instellen van het aantal pixels. De huidige camera's hebben op dit gebied een grote capaciteit. Wil je hier meer over weten, klik dan even op de volgende link:
http://www.fotografie.nl/artikel/12466/dslr-welke-kwaliteit-en-resolutie-instellen
Persoonlijk wil ik er nog aan toevoegen, dat het de laatste tijd mijn ervaring -als super amateur fotograaf- is om het niet te nauw te nemen met de opname of alles er wel op staat, of de achtergrond wat recht staat, dat er geen zaken op staan die er niet bij horen, enz. Gewoon omdat later de foto wat deze zaken betreft altijd nog bewerkt kan worden. Bijsnijden, recht maken, scherper maken, enz. zijn o.a. de mogelijkheden om alsnog achteraf te doen.

Let wel even op of de datum goed op de foto komt.

STAP 2. De foto-bestanden importeren naar de computer.
Persoonlijk ben ik voorstander van het overbrengen van de foto-bestanden naar de pc via de USB-kabel. Kaartjes kunnen nog wel eens beschadigd raken door het verplaatsen van camera naar pc en v.v.

In dit verhaal gaan we de bestanden overzetten (importeren) m.b.v. Picasa

Uitvoering

· Start en open het Picasa programma 

· Negeer eventueel de back-up mededeling
· Sluit de camera met de usb-kabel aan op de pc
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Zet hierna pas de camera AAN!

· Kies -indien nodig- op de camera voor PC

· Negeer en sluit  het Windows venster: "Automatisch afspelen"

· Ga in Picasa naar de knop Importeren (linksboven) en klik hier op   →
· In principe vind Picasa de camera automatisch; klik anders op ▼(naast Importeren van:) en kies Verwisselbare schijf. (dat kan een schijfletter hebben, bijv. E:\
· Het vinkje in Picasa staat standaard op Kopieën uitsluiten (bij het importeren)

· Het importeren zal nu aanvangen (de foto's worden gekopieerd vanaf de camera)

· Standaard worden de foto-bestanden geplaatst in de map Mijn Afbeeldingen (Links onder)
· Geef een Titelnaam aan de (sub) map, bijv. Vakantie juni 2016

· Klik na het kopiëren op de knop Alles Importeren (Onderaan)

· Het Importeren  is rechtsonder te zien aan het langskomen van de opnames

· Is het Importeren gereed, klik dan -indien nodig- op Bibliotheek (Linksboven)

· De map met foto's wordt nu links in Picasa getoond; de foto's zijn in het grote veld rechts te zien.

· Het importeren is klaar. Sluit nu de camera weer af!
· Haal hierna de USB-kabel uit de pc. (Bij sommige computers moet eerst geklikt worden op Veilig Hardware verwijderen. Zit meestal rechtsonder bij het klokje.)
· Sluit hierna Picasa
· Controleer nog even of de foto's nu netjes in de hoofdmap (Mijn) Afbeeldingen staan. En wel in de submap "Vakantie juni 2016"
· OK? Dan gaan we hier later mee aan de gang.
· Opmerking! Laat de foto's zolang nog op de camera staan!
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STAP 3. Geschikte foto's selecteren voor het album
Hierbij komt wat Windows-mappen en bestandsbeheer om de hoek. (Zie Bijlage C). 
In de praktijk is het werken met mappen en bestanden van een actuele klus het handigst te doen op het (opgeruimde) bureaublad. (Immers, het plakken van de foto's en het beschrijven van de albums, deden we meestal ook op tafel, o.i.d.
Groot voordeel is, dat je meteen weet waar je moet zoeken als er iets even "kwijt"is. 

Uitvoering
· Ga naar de submap in (Mijn) Afbeeldingen

· Kopieer deze map en Plak deze map op het Bureaublad. We houden dus de originele map ongewijzigd in de map (Mijn) Afbeeldingen!

· Verander nu de naam van de map in "Albumselectie vakantie juni 2016" (Zie Bijlage C)

· Open de map hierna.
· Klik op de eerste foto; deze wordt gewoonlijk nu geopend in de Windows fotoviewer

· Beoordeel deze foto (met een ruime blijk, maar wel kritisch) of deze geschikt is voor het album

· Zo niet. Verwijder deze dan.
· Ga zo door de hele map met deze stofkam. Uiteindelijk moet er een respectabel aantal overblijven voor een mooie vulling van het album.
TIP.  Selecteer hier al vast een (of twee) geschikte foto's die als achtergrond gaat dienen voor het (gehele) album. Alle pagina's voorzien van eenzelfde achtergrond geeft een rustig beeld en laat de aandacht meer bij de foto's! Vooral bij vakantiefoto's is dat het geval. Een album van spelende kleinkinderen kan een "drukkere" achtergrond gebruiken.
STAP 4. Geselecteerde foto's bewerken met Picasa
De meeste werkzaamheden hierbij zullen zijn: Bijsnijden, Rechtmaken, Rode ogen weghalen, Contrast verbeteren en het Licht invullen.

Uitvoering
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Start en open Picasa
· Open links de map "Albumselecte vakantie juni 2016"
· De foto's staan nu in het scherm

· Klik op de eerste foto en beoordeel deze

· Staat het tafereel recht afgebeeld? Moet het gecorrigeerd worden? Ga dan links in het menu naar Recht maken. Schuif met de schuifbalk zodanig dat het geheel recht staat en klik op TOEPASSEN
· Ga zo verder met deze foto. Moet er wat van de foto weggesneden worden? Ga dan naar Bijsnijden en klik op een van de voorbeelden onder Handm. ▼.  Door de cursor op een van de randen te plaatsen, kan deze de rand verschuiven naar eigen keuze. door de cursor precies op een van de hoeken te plaatsen wordt de foto in verhouding gelijkmatig verkleind. (Om geen lachspiegeleffecten te verkrijgen). Naar wens? Klik dan op Toepassen (links).
· Oogt de foto wat "flauw"? Probeer dan een Auto-contrast (links in het menu). Hier kan het ook weer ongedaan gemaakt worden, mocht het geen voordeel hebben opgeleverd.

· Is de foto zo naar wens? Ga dan naar Bestand (linksboven) en klik op Opslaan. (Als dit vergeten wordt, heb je kans dat voorgaande handelingen voor niets zijn uitgevoerd. (Vergeet niet dat als je terug wilt naar de originele foto, om wat voor reden dan ook. Deze is altijd nog aanwezig in de map (Mijn) Afbeeldingen/Vakantie juni 2016!
· Ga zo langs alle foto's, totdat alles naar het zin is. Sluit hierna Picasa en bekijk nogmaals de foto's die in de map "Albumselecte vakantie juni 2016" op het Bureaublad staan. 
TIP. Probeer ook eens een panorama foto te simuleren, van bijv. een foto met veel lucht of zee. 
Zie voorbeeld.
[image: image1.jpg]



STAP 5. Een fotoalbum kiezen

De Hema heeft verschillende formaten fotoalbums in de aanbieding. Er zijn er met harde maar ook met zachte kaft, Liggende formaten en staande en dan nog van verschillende afmetingen.

Afhankelijk van de hoeveelheid foto's en de gemaakte foto's grotendeels liggen of staand, kan het han handig zijn hiermee rekening te houden.
In de praktijk worden de meeste foto's liggend gemaakt. Dan is het misschien praktisch om een liggend formaat album te kiezen. Maar dat is ook afhankelijk van de eigen smaak.

De volgende albums zijn o.a. in omloop:
Vierkant 14x14 cm; 21x21 cm en 30x30 cm
Liggend  14,85x10.5 cm; 20x15 cm; 28x21 cm en 39x29 cm

Staand   M 15x20 cm; L 21x28 cm; L met zachte omslag 21x28 cm (populair vanwege het maximaal aantal pagina's 60); en XL 27x36 cm
Hema hanteert vaak een kortingactie, aardig om daar even naar te kijken.
Uitvoering
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Start en open het Hema Fotoalbum programma
· Klik linksboven op Nieuw product

· Klik op de volgende pagina op Fotoalbums

· Verken hierna de verschillende albums te bekijken en klik hier achtereenvolgend op Vierkant, Liggen en Staand
· Kies en open bijvoorbeeld het Fotoalbum L met zachte omslag (21x28)

· Hierna zal het programma met al zijn mogelijkheden worden getoond, rekening houdend met de keuze van het album

· Kies hier meteen voor de mogelijkheid Zelf vullen; Hierbij heb je zoveel mogelijk de vrije hand om per pagina deze te vullen met foto's en teksten. (Zie plaatje hierna)
· Ga nu naar Opslaan als.... (bovenaan) en klik hier op

· Geef in het verschenen venstertje de naam van het album, bijv. Vakantie juni 2016 

· Klik op Toepassen

· Het album staat nu klaar om de foto's te gaan verwerken en met teksten te worden vergezeld
· In de volgende stap gaan we hier mee aan de gang
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TIP. Verken de mogelijkheden die op de werkbalken bovenaan worden geboden. Open eens de tabbladen als Opmaken, Invoegen, Pagina, enz.

(Zie voorbeeld)
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Toelichting.
Het Hema Fotoalbumprogramma slaat al zijn bewerkingen op in de map Documenten, in de submap Hema Fotoalbum. Laat dat ongemoeid! 
STAP 6. Het album maken
De meesten vinden het nu pas leuk worden. Immers, nu gaat het album ontstaan en gaat het naarmate de vorderingen er steeds echter en leuker uitzien.

Het programma biedt vele, vele mogelijkheden. Die zullen en hoeven niet allemaal benut te worden. Dat zou ook niet ten goed komen aan een mooi eind resultaat. Belangrijk is dat het je eigen (kunstzinnige, hoe gering ook) smaak is dat bepaald of je een bepaalde mogelijkheid gebruikt.
Ik laat hier de meest voorkomende de revue passeren en geef hier voorbeelden van bij de volgende uitvoering. Deze uitvoering is dus geheel vrijblijvend en niet dwingend. Je kan bijv. een ander keuze maken, hier in daar bij het aankleden van het album.

TIP. Misschien is raadzaam om eerst een proef uitvoering te doen met een klein aantal foto's. Hiermee wat uit te proberen betreffende de mogelijkheden, vooral ook met de tekst.

Uitvoering
· Start en open het Hema Fotoalbumprogramma
· Kies je eerder opgeslagen album, wat bovenaan zal het staan, bijv. Vakantie juni 2016 en klik hier op

· Het product wordt geopend en de eerste lege pagina's zijn zichtbaar
· Laadt nu de geselecteerde foto's in het programma

· Dat kan links bij Bron: Hier zie je de mappen die op je computer staan. Ga dus hier op zoek naar het Bureaublad, hier staat immers de map waar het allemaal om gaat "Vakantie juni 2016"
· Open dus hier Bureaublad en daarna de submap "Vakantie juni 2016"

· Je ziet nu de foto's (verkleind) verschijnen aan de linkerkant in de kolom van de Bron

De achtergrond maken

· Plaats nu eerst de achtergrond op Alle pagina's door naar de vooraf geselecteerde foto te gaan in de linker kolom, en klik hier met de rechter muisknop op! Kies in het verschenen lijstje voor Invoegen als achtergrond>op alle volgende pagina's
· De achtergrondfoto wordt nu geladen op alle pagina's

· Bepaal nu of deze foto geschikt blijkt te zijn en niet te dringend aanwezig. TIP. Een foto van een landkaart van de vakantie of reis is soms ook een aardig idee. Wat anders. Er kan via de werkbalk bij Achtergrondkleur ook voor een kleur gekozen worden.  Het is het proberen waard.
· Klik aan het einde van een aantal handelingen telkens op Product opslaan! (Links bovenaan)

Plaats een foto op de voor en achterkant

· Kies nu een van de mooiste foto's voor de voorkant van het album. Deze foto moet eigenlijk al alles in zich hebben -als het even kan- van de komende pagina's van het album.

· Plaats meteen even een foto als afsluiter op de achterkant

· Gebruik telkens de Voorbeeld tonen knop om te kijken of het resultaat tot tevredenheid stemt

· Onderaan zie je de vorderingen, welke pagina's er al klaar zijn

· Denk aan opslaan!

Foto's plaatsen op een pagina

· Ga nu onderaan naar Pagina 1 (klik hier op). De linkerkant is niet beschikbaar, is eigenlijk de omslag
· Ga nu naar Pagina, bovenaan op de werkbalk en klik op Indelingen.

· Kies bijvoorbeeld eens voor 3 foto's en kies een indeling door hier op te klikken. 
· Sluit het pagina venster en je ziet dat in de pagina nu 3 fotokaders zijn geplaatst

· Sleep nu 3 geschikte foto's naar de kaders, stuk voor stuk

· Klik eens op Voorbeeld tonen hoe het eruit ziet
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Opslaan!

De foto's versieren met (kleur)kaders of slablonen 
· Sluit het voorbeeld en ga nu eens naar Invoegen 

· Selecteer (1x klik op de foto) een foto en klik eens op Kleurkader
· Kies een geschikte kleur uit in de vele mogelijkheden, en klik op Toepassen

· Kijk weer bij Voorbeeld tonen hoe het er uitziet.

· Niet Leuk? Klik dan op het Rode gebogen pijltje naast Opslaan.
· Je ziet de laatste handelingen nu weer dat ze teniet gedaan worden

· Kies andere mogelijkheden, bij Kader of Sjabloon en probeer deze eens uit.

· Denk aan het pijltje bij ongedaan maken en aan tussentijds opslaan als het resultaat naar het zin is!

De foto's voorzien van schaduw randen

· Ga nu op de werkbalk naar Opmaken

· Ga naar Schaduw

· Selecteer een andere foto
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En kies een van de schaduwvoorbeelden, zoals rechtsonder 
· Bekijk weer het resultaat via Voorbeeld tonen

· Denk aan opslaan

Pagina van tekst voorzien
· Ga naar pagina 2 (van 2-3 onderaan)

· Ga naar Pagina en voeg een pagina in met 1 foto (Toepassen)

· Als het goed zie je nu een groot fotokader en een kleiner tekstkader geplaatst op deze pagina
· Klik 2x op het tekstkader en er verschijnt een werkveld waar je kan typen

· De wekbalk bovenaan heeft zich aangepast om tekst te verwerken
· Je ziet vergelijkbare mogelijkheden als die van een Word- of e-mailprogramma

· Speel met de knoppen van lettertype en grootte en vet, enz. door wat te typen 

· Klik op toepassen en kijk hoe het er uitziet. Meestal valt dat in eerste instantie tegen. Door er verder mee te spelen komen er vaak beter resultaten

· Klik weer op het tekstkader om verder de tekst af te maken

· Bekijk regelmatig het resultaat via Voorbeeld tonen. Alles OK? Opslaan!

· Kies ook eens voor andere kleuren tekst en leuke letters, in  stijl met de sfeer van de foto's
Specifieke handelingen

Kaders leegmaken en verwijderen
· Selecteer een kader wat verwijderd moet worden. Druk 1 of 2x op de Delete-toets
Foto's draaien
· Selecteer een foto
· Er verschijnt een groen kader om de foto met boven aan een klein rond bolletje
· Door hier aan te slepen, verdraait de foto's naar een hoek die gewenst is
Foto's qua grootte iets aanpassen
· Door op de hoeken te gaan staan en deze te slepen, kan de foto iets verkleind of vergroot worden
· Maak hierbij gebruik van de hulplijnen op de pagina
Opmerking.

Er zijn nog veel meer mogelijkheden. Teveel om in dit bestek allemaal uit de doeken te doen.

Misschien ontdek je zelf nog mogelijkheden en weet je ze aan te passen.

Is het album klaar om te bestellen? Klik dan op het groene winkelwagentje en volg de Instructies op de Hema site. Advies. Kijk vooral met anderen het album nog eens goed na voor de bestelling geplaatst word! Vooral fouten in teksten kunnen nog wel eens over het hoofd gezien worden. En met meer mensen zie je vaak meer.
BIJLAGE A
Het downloaden en installeren van Picasa 3.9
Uitvoering

· Ga naar https://www.google.com/intl/nl/picasa/  (Klik op deze link met ingedrukte Ctrl-toets) (Als deze link niet werkt, zoek dan bij Google naar Picasa)
· De website waar Picasa gedownload kan worden verschijnt
· Klik op de blauwe knop Picasa Downloaden

· Afhankelijk van de Windows versie en welke Browser* je gebruikt, verschijnt er onderaan een gele balk**. Kies  en Klik hier op Uitvoeren. (Er kan ondertussen een z.g. beveiligingsscan worden uitgevoerd)
· Nu verschijnt er een klein Windows venster: Gebruikers accountbeheer. Klik hier op Ja
· Dan wordt gevraagd Akkoord te geven voor de licentie in een Picasa 3-installatievenster. Klik hier op Akkoord

· Het volgende Windows-venster laat de installatiemap zien. Die is meestal al goed ingevuld: C:\Program Files\google\Picasa3\. Kom hier niet aan! Klik op Installeren
· Het installeren vangt aan, te zien in een venster genaamd: Bezig met installeren. De groene balk laat de vordering zien. Wacht dit af tot het einde

· Als het Voltooien venster is verschenen, kijk dan eerst even naar de verschillende al ingevulde vinkje of je dat ook wil. Aanbevolen wordt om het vinkje bij Snelkoppeling op het Bureaublad  zetten, te laten staan. De overige te verwijderen. Later kan je via de snelkoppeling Picasa opstarten, dan weet je meteen of dit werkt
· Klik nu op Voltooien
· Sluit de website van Google Picasa

· Controleer of er een snelkoppeling van Picasa op het Bureaublad is verschenen, en klik hier op om te kijken of het opent. Wat zeker verwachtbaar is
· Het programma staat nu klaar op je computer om te worden gebruikt


*
Internet Explorer, Google Chrome of Firefox

**
Verschijnt de gele balk niet, dan moet je gaan naar de Download locatie van jouw browser. Dat is rechtsboven bij de instellingen (3 liggende streepjes boven elkaar) van Google Chrome. Ga hier naar Downloads en klik daar op Picasa39-setup. Hierna zal het installeren eveneens aanvangen, ongeveer gelijk aan wat hiervoor is beschreven.
In geval van Firefox, is het meestal dat de download is opgeslagen in de Windows Dwnloadmap. Deze vind je via Windows Verkenner (De gele map in brievenstandaard), links bovenaan  in het menu. Open de map Downloads en klik op Picasa39-setup. Hierna gaat het installatieproces als hiervoor beschreven
BIJLAGE B
Het downloaden en installeren van het Hema fotoalbumprogramma
Uitvoering

· Ga naar de website van de Hema via de volgende link: https://foto.hema.nl/klantenservice/software/ (Klik op deze link met ingedrukte Ctrl-toets) (Als deze link niet werkt, zoek dan bij Google naar Hema Fotoboeken, software. Of typ het adres van de link in op de adresregel van je browser). Kies Fotoalbum software!
· De website van de Hema verschijnt. Kies en klik hier voor Fotoalbum software (blauwe knop), Klik vervolgens bij Windows software op de rode knop met Download Software 
· De Download pagina van de Hema verschijnt. Vul hier je e-mailadres in en klik op het oranje gekeurde Installeer nu. Haal eventueel het vinkje weg bij Nieuwsbrieven inschrijven
· Er verschijnt een gele balk* onderaan met Wilt u Hema_NL.exe uitvoeren op opslaan? . Klik hier op Uitvoeren
· Er volgt nu eerst een beveiligingsscan

· Dan verschijnt het Windows venster Gebruikers accountbeheer. Klik hier op Ja

· Het Welkom venster van de Hema verschijnt, klik hier op Installeren

· De groene vorderingsbalk verschijnt en het programma zal nu worden geïnstalleerd
· Niet veel later zal het programma geïnstalleerd zijn (Soms is eerst nog een blauw Hema log te zien)
· Het programma open zich meteen en is klaar om gebruikt te worden

· Sluit het programma af

· Sluit de Download website van de Hema af. Hier staat nog te lezen dat de installatie goed gelukt is (grote groene vink)

· Controleer of de Hema snelkoppeling op het Bureaublad is geplaatst en controleer de werking er van door het programma hiermee te openen
*
Ook hier kan in geval van een andere browser of Windows versie e.e.a. er ander uitzien bij het downloaden. Lees dan hierover de opmerkingen bij het vorige verhaal over het downloaden en installeren van Picasa.
BIJLAGE C

Bestanden en mappen beheren met Windows
Over dit onderwerp heb ik gewoonlijk 2 a 3 lesuren nodig om alles te behandelen. Voor deze les beperk ik mij tot het hoognodige waarvan ik denk dat het van toepassing kan zijn.
De rechter muisknop
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Deze knop wordt nogal eens over het hoofd gezien. Maar onder deze knop bevinden zich zeer veel extra mogelijkheden. Het is alleen belangrijk wat op dat moment de positie is van de muisaanwijzer! 
Voorbeelden hiervan zijn de zien via de volgende opdrachten.
Opdracht 1: Maak een nieuwe map op het Bureaublad en noem deze "Albumselectie vakantie juni 2016"

Uitvoering
· Plaats de muisaanwijzer op een vrij gedeelte van het Bureaublad

· Klik op de rechter muisknop

· Kies in het verschenen lijstje voor Nieuw > en klik op Map
· De nieuwe map verschijnt op het Bureaublad met de geselecteerde naam Nieuwe map 

· Kom hier niet aan, maar typ meteen de nieuwe naam "Albumselectie vakantie juni 2016"

· gevolgd door een druk op de Entertoets.

· Zo die map staat al vast klaar om straks de foto's in te doen

Opdracht 2: Kopieer een aantal fotobestanden uit een map met foto's die zich bevind in de map (Mijn) Afbeeldingen en Plak deze in een nieuwe map op het Bureaublad met de naam "Oefening Kopiëren en Plakken"
Uitvoering
· Maak een nieuwe map (c.f. de vorige opdracht) op het Bureaublad en noem deze "Oefening Kopiëren en Plakken"
· Ga naar de map (Mijn) Afbeeldingen (Meestal via Windows verkenner of via het Start Menu)
· Open daar een willekeurige map met foto's (of als deze daar al aanwezig is de map Vakantie juni 2016)
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Selecteer een 5-tal fotobestanden. (Klik 1x op de eerste foto; houdt de Ctrl-toets ingedrukt en selecteer de overige 4 fotobestanden door er 1x op te klikken; zie plaatje)

· Plaats nu de muisaanwijzer op een van de geselecteerde bestanden

· Kies in de lange lijst van mogelijkheden voor Kopiëren en klik daar op

· Ga nu naar de nieuwe map op het Bureaublad "Oefening Kopiëren en Plakken", en open deze
· Ga met de muisaanwijzer in de map staan en klik hier weer met de rechter muisknop

· Ga in het lijstje naar Plakken en klik hierop

· Als alles goed is gegaan verschijnen nu kopieën van de bestanden uit de submap van (Mijn) Afbeeldingen

TIP. Oefen deze opdracht een paar keer om er vertrouwen in te krijgen.

Opmerkingen.

1. Deze handelingen zijn ook nodig om toe te passen bij onderdelen van de les "Van digitale foto tot album"

2. Er zijn nog andere manieren om te kopiëren en te plakken, i.p.v. via de rechter muisknop. maar dat voert te ver voor deze les.

3. Verder is het ook mogelijk om op boven beschreven manier i.p.v. te Kopiëren voor Knippen te kiezen. Maar denk eraan, bij Knippen verdwijnen de bestanden uit hun originele locatie. Deze handelingen kunnen ook gedaan worden door bestanden te slepen. Maar in het algemeen: wees voorzichtig met slepen. Als de muisknop te vroeg op een verkeerde positie wordt losgelaten, dan "verdwijnen"de bestanden misschien in een onbekend locatie. En dan is het even zoeken...........

4. De wijze van het verplaatsen van bestanden kan ook toegepast worden op mappen!

BIJLAGE D

Meer leuke en handige mogelijkheden van Picasa

Picasa beschik nog over een paar leuke en handige mogelijkheden, die ik hier graag wil noemen, zoals:

· Het afdrukken van foto's (in verschillende formaten)

· Het e-mailen van foto's ( het maakt automatisch een e-mail aan en plaatst daar  als bijlage de fotobestanden bij)

· Het maken van een album online (dus het delen van foto's met -naar keuze- geselecteerde personen of iedereen/openbaar) (De foto's zijn in de e-mail automatisch verklein om het verzenden te vergemakkelijken!)
· Het maken van fotocollages (Leuk om een e-card te maken)

· Het draaien van een diashow met effecten

· Het bewerken van foto's naar bijv. Sepia (oude foto's van vroeger), en nog veel meer....
Het is niet mogelijk om in dit bestek daar allemaal verder op in te gaan, maar door er zelf al naar op verkenning te gaan is er vast iets wat leuk is om uit te proberen,
VEEL SUCCES!
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